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1 User Guideline/fro ID 1 (share) 

 

မူပိုင်ခွငဴ်ဦဵစီဵဌာန 

ကိုယ်စာဵလှယ်ခန့်အပ်ခခင်ဵ ဆိုငရ်ာ လမ်ဵ ညွှန်ချက်မျာဵ (ID-2) 

 

စက်မှုဒီဇိုင်ဵ မှတ်ပုဳတင်ခခင်ဵ နှငဴ် စပ်လျဉ်ဵသညဴ် ကိစ္စရပ်မျာဵအတွက် ကိုယ်စာဵလှယ် ခန့်အပ် 

ေဆာင်ရကွ်မည်ဆိုပါက ကိုယ်စာဵလှယ်ခန့်အပ်လွှာ ေလျှောက်လွှာပုဳစဳ ID-2 Form ကို ခပညဴ်စုဳစွာ 

ခဖည်ဴစွက်၍ ေလျှောက်ထာဵချက်မျာဵနှင်ဴအတူ ပူဵတွဲတငခ်ပေလျှောက်ထာဵရမည်။ ယင်ဵ သ့ုိ 

ေလျှောက်ထာဵရာတွင် ခမန်မာဘာသာ သုိ့မဟုတ် အဂဂလပိ်ဘာသာခဖင်ဴ ခဖည်ဴစွက်နုိင်သည်။ 

 

ေလျှောက်ထာဵသူ/ကန့်ကွက်သူ/ အခွငဴ်အေရဵရရှိသူ/အကျ ို ဵသက်ဆိုင်သူ 

၁။ ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵအတွက် ေလျှောက်ထာဵသူမှ ကုိယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်၍ ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵ 

ခဖစ်လျှေင် ကျန် မသက်ဆုိင်သူမျာဵအာဵ မျဉ်ဵခဖင်ဴခြစ်ရမည်ခဖစ်ပပီဵ (ေလျှောက်ထာဵသူ/ကန့်ကွက်သူ/ 

အြွင်ဴအေရဵရရိှသူ/ အကျို ဵသက်ဆုိင်သူ) ေလျှောက်ထာဵသူသာ ြျန်လှပ်ရမည်ခဖစ်သည်။ ထုိနည်ဵတူ 

ကန့်ကွက်ခြင်ဵ အတွက် ကန့်ကွက်သူမှ ကုိယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်၍ ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵခဖစ်လျှေင် ကျန် 

မသက်ဆုိင်သူမျာဵအာဵမျဉ်ဵခဖင်ဴ ခြစ်ရမည်ခဖစ်ပပီဵ (ေလျှောက်ထာဵသူ/ ကန့်ကွက်သူ/ အြွင်ဴအေရဵ 

ရရိှသူ/ အကျို ဵသက်ဆုိင်သူ) ကန့်ကွက်သူ ကုိသာ ြျန်ရမည်ခဖစ်သည်- 

(က) ေလျှောက်ထာဵသူသည် လူပုဂ္ဂိုလ်ခဖစ်လျှေင် 

 (၁) အမည် (ကိုယ်စာဵလှယ် လွှအဲပ်သူ၏အမည်ကို ခဖည်ဴစွက်ရမည်။) 

ဥပမာ - ဦဵခမငဴ်ဦဵ 

(၂) နိုငင်ဳသာဵစိစစ်ေရဵကတ်ခပာဵအမတှ် 

ဥပမာ - ၇/ပမန (နိုင်) ၄၅၆၇၈၉ 

(၃) ေနရပ်လိပ်စာ အခပညဴ်အစုဳ 

 ဥပမာ- အမှတ်(၉၂)၊ သဒ္ဓါလမ်ဵ၊ ပညာသိဒိ္ဓရပ်ကွက်၊ ဇမ္ဗူသီရိပမို့နယ်၊ 

ေနခပည်ေတာ်၊ ခမန်မာနိုင်င။ဳ 
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2 User Guideline/fro ID 1 (share) 

(၄) တယ်လီဖုန်ဵနဳပါတ် နှငဴ် အီဵ ေမဵလ်လိပ်စာ 

 ဥပမာ- ၀၉၉၂၄၉၂၄၉၂၄ ၊ myintoo12@gmail.com 

 (ြ) ေလျှောက်ထာဵသူသည် တရာဵဝင်ဖွဲ့စည်ဵထာဵေသာ အဖဲွ့အစည်ဵခဖစ်လျှေင် 

  (၁) အမည် 

   ဥပမာ- ေအေအေအ ကုမ္ပဏီလိမိတက်  

  (၂) အဖဲွ့အစည်ဵ မှတ်ပုဳတင်အမှတ် 

   ဥပမာ- ကုမ္ပဏီမှတ်ပုဳတငအ်မှတ် ၁၀၀၂၀၀၃၀၀ /၂၀၂၃ 

  (၃) ေနရပ်လိပ်စာအခပည်ဴအစုဳ 

   အဖဲွ့အစည်ဵတည်ရှိရာ ေနရပ်လိပ်စာအခပည်ဴအစုဳ ေဖာ်ခပရမည်- 

  ဥပမာ- အမှတ်(၉၂) ၊ သဒ္ဓါလမ်ဵ ၊ ပညာသိဒ္ဓိရပ်ကွက်၊ ဇမ္ဗူသီရိပမို့နယ်၊ 

ေနခပည်ေတာ်၊ ခမန်မာနိုင်င။ဳ 

 (၄) တယ်လီဖုန်ဵနဳပါတ် နှငဴ် အီဵ ေမဵလ်လိပ်စာ   

  ဥပမာ- ၀၉ ၄၂၀ ၄၂၀ ၄၂၀ ၊  AAA115@gmail.com 

 

ကိုယ်စာဵလှယ် 

၂။ ကိုယ်စာဵလှယ်ေဆာငရွ်က်သူသည် နိုငင်ေဳတာ်အတွင်ဵေနထိငု်ပပီဵ နိုငင်ဳသာဵစိစစ်ေရဵ 

ကတ်ခပာဵ ကုိင်ေဆာင်ထာဵသည်ဴ အသက် ၁၈ နှစ်ခပည်ဴပပီဵ ဝန်ကကီဵဌာနက သတ်မှတ်ထာဵသည်ဴ 

အရည်အြျင်ဵ ခပည်ဴမီသူ ခဖစ်ရမည်ခဖစ်ပပီဵ ကိုယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်ခြင်ဵ နှငဴ် စပ်လျဉ်ဵ၍ သတ်မှတ် 

ထာဵသည်ဴ  အြျက်အလက်မျာဵကို ခပည်ဴစုဳစွာ ခဖည်ဴစွက်ရမည်- 

 (က) အမည် (ကိုယ်စာဵလှယ်အခဖစ် ေဆာငရွ်က်မည်ဴသူ၏ အမည်ကို ခဖည်ဴစွက်ရမည်။)  

  ဥပမာ - ဦဵစိုဵသ ူ

 (ြ) နိုငင်ဳသာဵစိစစ်ေရဵကတ်ခပာဵအမတှ် 

  ဥပမာ - ၁၂/ဒဂန (နိုင)် ၁၂၃၄၅၆ 

 (ဂ) ကိုယ်စာဵလှယ်၏လုပ်ငန်ဵအမည် (ရိှလျှေင်) 

  ဥပမာ - စိုဵသ ူအေထွေထွအကျ ို ဵေဆာင်လုပ်ငန်ဵ 
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 (ဃ) ေနရပ်လိပ်စာအခပည်ဴအစုဳ (လုပ်ငန်ဵေဆာငရွ်က်သည်ဴ လိပ်စာေဖာ်ခပရန်) 

  ဥပမာ - အမှတ်(၃၄)၊ ြေရလမ်ဵ၊ ေဘာဂသိဒိ္ဓရပ်ကွက်၊ ဇမ္ဗူသီရိပမို့နယ်၊ ေနခပည်ေတာ်၊ 

ခမန်မာနိုင်ငဳ။ 

 (င) တယ်လီဖုန်ဵနဳပါတ်နှင်ဴ အီဵ ေမဵလ်လိပ်စာ 

  ဥပမာ - ၀၉၉၁၄၅၁၇၉၆၀ ၊ soethu@gmail.com   

 (စ)  ကုိယ်စာဵလှယ် တစ်ဦဵထက်ပုိ၍ ြန့်အပ်ထာဵလျှေင် ေလျှောက်လွှာပဳုစဳ ID-2 Form ၏ 

နဳပါတ်စဉ် (၂) ၌ “ကုိယ်စာဵလှယ် တစ်ဦဵထက်ပုိပါက အကွက်ထဲတွင် အမှတ် 

အသာဵခပုပပီဵ အပုိစာရွက် ခဖင်ဴ ပူဵတဲွေဖာ်ခပပါ။” ဆုိသည်ဴ အကွက်တွင် အမှတ်အသာဵ 

() ခပုလုပ်ပပီဵ ထပ်မဳပါဝင်ေသာ ကုိယ်စာဵလှယ် တစ်ဦဵြျင်ဵစီ၏ အြျက်အလက် 

မျာဵကုိ နဳပါတ်စဉ် (၂) ပါ အြျက်မျာဵအတုိင်ဵ ခပည်ဴစဳုစွာ ခဖည်ဴစွက်၍ ကုိယ်စာဵလှယ် 

ြန့်အပ်လွှာနှင်ဴအတူ အပုိ စာရွက်ခဖင်ဴ ပူဵတဲွ တင်ခပရမည်။ ေလျှောက်ထာဵသူ၊ 

ကန့်ကွက်သူ၊ အြွင်ဴအေရဵရရိှသူ သ့ုိမဟုတ် အကျို ဵသက်ဆုိင်သူ၊ တစ်ဦဵဦဵသည် 

နုိင်ငဳေတာ်တွင် အပမဲတမ်ဵေနထုိင်သူ မဟုတ်လျှေင် သ့ုိမဟုတ် ခပည်ပနုိင်ငဳတွင် 

ေနထုိင်သူခဖစ်လျှေင် ၎င်ဵတ့ုိ၏ အပမဲတမ်ဵေနထုိင်သည်ဴ နုိင်ငဳ သ့ုိမဟုတ် တရာဵဝင် 

လုပ်ငန်ဵ တည်ရိှရာ နုိင်ငဳ၌ နုိကတီပဗ္ဗလစ်က မှန်ကန်ေ ကာင်ဵ ေထာက်ြဳထာဵသည်ဴ 

ေလျှောက်လွှာပဳုစဳ ID – 2 မိတ္တူမှန်ကုိလည်ဵ ပူဵတဲွတင်ခပရမည်။ 

 (ဆ) ကုိယ်စာဵလှယ်တစ်ဦဵထက်ပုိ၍ ြန့်အပ်ထာဵခြင်ဵကိစ္စရပ်နှင်ဴစပ်လျဉ်ဵ၍ ေလျှောက်လွှာ 

ပဳုစဳ ID-2 Form ၏ နဳပါတ်စဉ် (၂) ၌ “ပူဵတဲွပါ ကုိယ်စာဵလှယ်မျာဵကုိလည်ဵ 

ဤေတာင်ဵဆုိြျက်ပါ စက်မှုဒီဇုိင်ဵ အတွက် ြန့်အပ်ထာဵသည်ဴ တာဝန်မျာဵအတုိင်ဵ 

ေဆာင်ရွက်ြွင်ဴခပုပါသည်။” ဆုိသည်ဴ အကွက်တွင် အမှတ်အသာဵ () ခပုလုပ် 

ေပဵရမည်။ 

 

ကုိယ်စာဵလှယ်ခန့်အပ်ေဆာင်ရွက်မည်ဴ ေလျှောက်ထာဵချက်နဳပါတ် သ့ုိမဟုတ် စက်မှုဒီဇုိင်ဵ 

မှတ်ပဳုတင်နဳပါတ်  

၃။ ကုိယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ် ေဆာင်ရွက်မည်ဴ ေလျှောက်ထာဵြျက်နဳပါတ် သ့ုိမဟုတ် စက်မှုဒီဇုိင်ဵ 

မှတ်ပဳုတင်နဳပါတ်ကုိ ခပည်ဴစဳုစွာ ခဖည်ဴစွက်ေပဵရမည်။ 
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ဥပမာ- စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင် ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵအတွက် ကုိယ်စာဵလှယ် ြန့်အပ်ခြင်ဵ 

ခဖစ်လျှေင် ကုိယ်စာဵေဆာင်ရွက်ရန်အတွက် ေပဵအပ်ထာဵသည်ဴ ေလျှောက်ထာဵြျက် 

နဳပါတ် “ ဥပမာ - D/2023/000123” ကုိ ေဖာ်ခပရမည်။ 

   သ့ုိမဟုတ် 

  စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင် ြွင်ဴခပုြျက်ရရိှပပီဵသည်ဴ စက်မှုဒီဇုိင်ဵအတွက် ကုိယ်စာဵလှယ် 

ြန့်အပ်ခြင်ဵခဖစ်လျှေင် ကုိယ်စာဵလှယ်ေဆာင်ရွက်ရန်အတွက် ေပဵအပ်ထာဵသည်ဴ 

စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင်နဳပါတ် “ဥပမာ- ID/ 2024/ 000123” ကုိေဖာ်ခပရမည်။ 

မှတ်ြျက်။ စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင် စတင် ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵအတွက်ခဖစ်လျှေင် ေလျှောက်ထာဵြျက် 

နဳပါတ် သ့ုိမဟုတ် စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင် ြွင်ဴခပုြျက်ရရိှပပီဵေသာ စက်မှုဒီဇုိင်ဵအတွက် 

ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵခဖစ်လျှေင် စက်မှုဒီဇုိင်ဵ မှတ်ပဳုတင်နဳပါတ်တ့ုိအာဵ မခဖစ်မေန ေဖာ်ခပ 

ရမည်ခဖစ်သည်။ 
 
ကိုယ်စာဵလှယ်၏ လုပ်ပိုငခ်ွငဴ် 

၄။ (က) ကိုယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်ခြင်ဵ နှင်ဴ စပ်လျဉ်ဵ၍ ကိုယ်စာဵလှယ်မှ တာဝန်ယူေဆာငရွ်က် 

မည်ဴ အြျက်အလက်မျာဵကို ေရွဵြျယ်၍ အမှတ်အသာဵ () ခပုလုပ်ရမည်။ ထိသ့ုို 

ေရွဵြျယ်ရာတွင် တစ်ြုထကပ်ို၍ ေရွဵြျယ်နိုင်သည်- 

  ဥပမာ(၁) - စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင် ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵအတွက် ကုိယ်စာဵလှယ် 

ြန့်အပ်ခြင်ဵ ခဖစ်လျှေင် ID-2 Form  ၏ နဳပါတ်စဉ် (၄) (က) “စက်မှုဒီဇုိင်ဵ 

မှတ်ပဳုတင် ေလျှောက်ထာဵခြင်ဵ” ဆုိသည်ဴအကွက်တွင် အမှတ်အသာဵ 

() ခပုလုပ်ရမည်။ 

  ဥပမာ(၂) - စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင်ေပဵရန် ေလျှောက်ထာဵြျက်အေပါ် ရုပ်သိမ်ဵခြင်ဵ 

ဆုိင်ရာ ကိစ္စရပ်မျာဵအတွက် ကုိယ်စာဵလှယ် ြန့်အပ်ခြင်ဵခဖစ်လျှေင် ID-2 

Form ၏ နဳပါတ်စဉ် (၄) (ြ) “စက်မှုဒီဇုိင်ဵ မှတ်ပဳုတင်ေပဵရန် 

ေလျှောက်ထာဵြျက်အေပါ် ရုပ်သိမ်ဵခြင်ဵဆုိင်ရာ ကိစ္စရပ်မျာဵ” ဆုိသည်ဴ 

အကွက်တွင် အမှတ်အသာဵ () ခပုလုပ်ရမည်။ 

  ဥပမာ(၃) - စက်မှုဒီဇုိင်ဵမှတ်ပဳုတင်ြွင်ဴ ရရိှသည်အထိ ကုိယ်စာဵလှယ် ြန့်အပ်ခြင်ဵ 

ခဖစ်လျှေင် ID-2 Form ၏ နဳပါတ်စဉ် (၄) (ဂ) “စက်မှုဒီဇုိင်ဵ မှတ်ပဳု 

တင်ခြင်ဵ” ဆုိသည်ဴ အကွက်တွင် အမှတ်အသာဵ () ခပုလုပ်ရမည်။  
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  ဥပမာ(၄) - အကယ်၍ ကုိယ်စာဵေဆာင်ရွက်ြွင်ဴကုိ အေ ကာင်ဵအရာကိစ္စတစ်ြု 

တည်ဵအတွက် ကုိယ်စာဵလှယ် ြန့်အပ်မည်ဆုိလျှေင် ID-2 Form ၏ 

နဳပါတ်စဉ် (၄) (ဃ) အကွက်တွင် အမှတ်အသာဵ () ခပုလုပ်ပပီဵ 

ကုိယ်စာဵေဆာင်ရွက်ြွင်ဴခပုမည်ဴ အေ ကာင်ဵအရာကုိ ေဖာ်ခပရမည်- 

   ဥပမာ- ကန့်ကွက်ခြင်ဵ၊ တရာဵမဝင်ေ ကာင်ဵ ေ ကညာခြင်ဵ၊ ပယ်ဖျက် 

ခြင်ဵ၊ ပုိင်ဆုိင်မှုလွှဲေခပာင်ဵခြင်ဵအာဵ မှတ်တမ်ဵတင်ခြင်ဵ၊ 

ြွင်ဴခပုြျက်ခဖင်ဴ လုပ်ကုိင်ြွင်ဴေပဵခြင်ဵအာဵ မှတ်တမ်ဵတင်ခြင်ဵ၊ 

သက်တမ်ဵတုိဵခြင်ဵ စသည်ဴကိစ္စရပ်မျာဵ၊ 
 
ကိုယ်စာဵလှယ်ခန့်အပ်သည်ဴ ရက်စွဲ 

၅။ ေလျှောက်ထာဵသူ/ ကန့်ကွက်သူ/ အြွင်ဴအေရဵရရိှသူ/ အကျို ဵသက်ဆုိင်သူက မိမိကုိယ်စာဵ 

ေဆာင်ရွက်ရန် ကုိယ်စာဵလှယ် ြန့်အပ်သည်ဴ ရက်၊ လ၊ ြုနှစ် တ့ုိကုိေဖာ်ခပရမည်။ 

၆။ ကုိယ်စာဵလှယ် ေဆာင်ရွက်ြွင်ဴေပဵသည်ဴ တာဝန်မျာဵအေပါ် မူတည်ပပီဵ မှတ်ပဳုတင်အရာရိှ 

သည် ဆက်သွယ်ေဆာင်ရွက်မည်ဴ ကိစ္စမျာဵနှင်ဴစပ်လျဉ်ဵ၍ ဤကုိယ်စာဵလှယ် ြန့်အပ်လွှာအရ 

ြန့်အပ်တာဝန် ေပဵအပ်ထာဵသည်ဴ ကုိယ်စာဵေဆာင်ရွက်သူ (ကုိယ်စာဵလှယ်) ကုိသာ ဆက်သွယ် 

ေဆာင်ရွက်မည်ခဖစ်သည်။ ြန့်အပ်ြဳရသည်ဴ ကုိယ်စာဵလှယ်က မှတ်ပဳုတင်အရာရိှထဳ ဆက်သွယ် 

ေဆာင်ရွက်သည်ဴ မည်သည်ဴေဆာင်ရွက်ြျက်ကုိမဆုိ ကုိယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်ထာဵသူက ေဆာင်ရွက် 

သကဴဲသ့ုိ မှတ်ယူမည်ခဖစ်သည်။ 

၇။ ဤကုိယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်ခြင်ဵနှင်ဴ စပ်လျဉ်ဵ၍ ကုိယ်စာဵလှယ်၏ ေဆာင်ရွက်ေသာ ကိစ္စ 

အရပ်ရပ်အေပါ် ြန့်အပ်သူက အခပည်ဴအဝ တာဝန်ယူပါမည်ခဖစ်ေ ကာင်ဵ ေလျှောက်လွှာတွင် 

လက်မှတ်ေရဵထုိဵရမည်- (ကုိယ်စာဵလှယ် ြန့်အပ်လွှာအာဵ လက်မှတ်ေရဵထုိဵရာတွင် ေလျှောက်ထာဵ 

သူ/ ကန့်ကွက်သူ/ အြွင်ဴအေရဵ ရရိှသူ/ အကျို ဵသက်ဆုိင်သူ သာလျှေင် လက်မှတ်ေရဵထုိဵရမည်။) 

ဥပမာ(၁)- ေလျှောက်ထာဵသူသည် လူပုဂ္ဂိုလ်ခဖစ်လျှေင် 

(က) လက်မှတ်ေရဵထိုဵသူ၏ အမည်ကို ေဖာ်ခပရမည်။ 

ဥပမာ - လက်မှတ် Myint Oo 

 အမည် ဦဵခမငဴ်ဦဵ  
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ဥပမာ(၂)- ေလျှောက်ထာဵသူသည် တရာဵဝင်ဖွဲ့စည်ဵထာဵေသာ အဖဲွ့အစည်ဵခဖစ်လျှေင် 

(ြ) အဖဲွ့အစည်ဵအမည်နှငဴ် လက်မှတ်ေရဵထိုဵသူ၏ ရာထူဵ ကိုေဖာ်ခပရမည်။ 

ဥပမာ - လက်မှတ် Soe Maung    

  အမည် ဦဵစုိဵေမာင် 

  ရာထူဵ Chairman 

  အမည် ေအေအေအ ကုမ္ပဏီလိမိတက်   

မှတ်ြျက်။ ဤကိုယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်လွှာနှငဴ် စပ်လျဉ်ဵ၍ ကိုယ်စာဵလှယ်ြန့်အပ်သူ 

(ေလျှောက်ထာဵသူ/ ကန့်ကွက်သူ/ အြွငဴ်အေရဵရရိှသူ/အကျ ို ဵသက်ဆိုင်သူ) နှင်ဴ 

ကိုယ်စာဵလှယ်တို့အ ကာဵ ခပဿနာတစ်စုဳတစ်ရာ ေပါ်ေပါက်ပါက ကိုယ်စာဵလှယ် 

ြန့်အပ်သူကသာ တာဝန်ယူ ေခဖရှင်ဵ ေဆာင်ရွက်ရမည်ခဖစ်သည်။ 


